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Amterbeschrieb Vorstand Elternforum

Prasident/Prasidentin

Vorbereitung, Einladung und Leitung der Vorstandsitzungen

Verantwortlich fuir grobe Jahresplanung des Vorstandes und Elternforums (Anlésse etc.)
Delegiertentreffen leiten

Vollversammlung leiten

Uberpriifen aller Berichte und Briefe des Elternforums, welche nach aussen gehen (Gegenlesen)

Finanzverantwortliche/r

Verpflegung fir die Vollversammlung und fur das Delegiertentreffen organisieren

Rechnungen und Abrechnungen Barauslagen entgegennehmen, kontrollieren und an
ressortverantwortliche Schulpflegeperson weiterleiten

Ablage von Rechnungskopien und Barauslagenformulare aller Ausgaben des Elternforums
Fuhren der aktuellen Budgetkontrolle und zweimal jahrlich Rapport an den Vorstand

Jahresrechnung zuhanden der ressortverantwortlichen Schulpflegeperson erstellen

Aktuar/in

Protokolle der Vorstandsitzungen schreiben
Einladungen fir Vollversammlung, Delegiertentreffen und weitere Anlasse schreiben

Wabhlzettel Klassendelegierte Anfang Schuljahr an alle Klassenlehrpersonen verteilen und nach der
Ruckgabe Angaben in einer Adressliste zusammenstellen



